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	UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE TULA-TEPEJI
ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACIÓN
PÚBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO



MINUTA DE ACUERDOS DE ESTADÍA

	NOMBRE DEL (LA) ESTUDIANTE:
	

	MATRÍCULA:
	

	MODALIDAD DE ESTADÍA
	Estadía en unidad económica
	
	Investigación con Cuerpos Académicos
	

	NOMBRE DE LA UNIDAD ECONÓMICA DONDE SE DESARROLLA LA ESTADÍA
	

	NOMBRE DEL ASESOR (A) ACADÉMICO (A)
	

	NOMBRE DEL ASESOR (A) DE LA UNIDAD ECONÓMICA
	

	NOMBRE DEL PROGRAMA EDUCATIVO
	

	PERÍODO DE ESTADÍA
	INICIO:
	TÉRMINO:

	FECHA DE LA MINUTA
	



	De la Estadía

	Definición
	Acuerdos

	Participación del estudiante en:
	
	El desarrollo de un Proyecto,
	

	El desarrollo de un Prototipo
	

	Un proyecto de investigación
	

	En desarrollo de una Metodología
	

	La generación de una Mejora Organizacional
	

	Una práctica especializada con acompañamiento y capacitación
	




	Problemática y/o necesidad identificada por la unidad económica
	

	Nombre del Reporte Final de Estadía
	

	Definición de alcance del proyecto de estadía
	

	Producto(s) entregable(s) (resultado del proyecto de estadía)
	

	Actividades que el estudiante realizará para lograr el entregable y/o actividades adicionales dentro de la unidad económica
	1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  
9.  
10.  


	Horario asignado al estudiante dentro de la unidad económica
	

	Fecha de conclusión del Reporte Final de Estadía.
	



	¿El estudiante recibirá inducción sobre políticas y lineamientos internos?
	Sí
	No
	
	¿El estudiante recibirá apoyo económico por parte de la unidad económica, durante su estadía?
	Sí
	No

	¿El estudiante recibirá inducción sobre normas de seguridad?
	Sí
	No
	
	¿El estudiante recibirá equipo y/o implementos de seguridad para realizar las actividades durante su estadía en la unidad económica?
	Sí
	No

	¿La unidad económica le proporcionará los recursos necesarios al estudiante para el desarrollo de la estadía?
	Sí
	No
	
	¿Etapa en la que se encuentra el proyecto, prototipo, investigación o mejora?
	Inicial
	Avanzado

	¿El estudiante recibirá orientación sobre el uso ético de herramientas de Inteligencia Artificial (IA) durante la estadía?
	Sí
	No
	
	¿La unidad económica autoriza al estudiante el uso de herramientas de IA con información propia de la empresa?
	Sí / No 
	Con restricciones



	Aspectos a considerar para el desarrollo de la Estadía

	Programación de asesorías académicas.

Nota: los asesores de las unidades económicas autorizan a los estudiantes para asistir y atender las asesorías con sus asesores académicos de la Universidad.

	Fecha y hora en que el estudiante atenderá (presencial y/o virtual) la asesoría académica:

	No.
	Fecha
	Hora
	Medio (Presencial y/o virtual)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	[bookmark: _a2e8s3qgnq9a]Fecha y lugar para la evaluación de la estadía:

	


	Datos de contacto del asesor académico y estudiante:

	Del Asesor Académico:

	Número de teléfono donde esté localizable el docente
	Horario
	Cuenta de correo institucional

	

	
	

	Del alumno: 

	Numero de Celular
	Número de teléfono para recados
	Cuenta de correo institucional

	
	
	



	CLÁUSULA DE USO ÉTICO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

	En cumplimiento de los Lineamientos para el Uso Ético de la Inteligencia Artificial en la Elaboración, Revisión y Evaluación del Reporte de Estadía (D-DC-11), los firmantes de la presente Minuta acuerdan y se obligan a lo siguiente:
1. El (la) estudiante declara conocer los lineamientos institucionales sobre uso ético de IA; se compromete a utilizar herramientas de IA únicamente como apoyo complementario; a no generar más del 30% del contenido del reporte mediante IA; a declarar todo uso de IA en el apartado correspondiente del Reporte Final; y a no compartir información confidencial de la unidad económica en plataformas públicas de IA.
2. El (la) asesor(a) académico(a) se compromete a orientar al estudiante sobre el uso ético de IA desde la primera sesión de asesoría; a verificar la autenticidad del contenido del Reporte Final en cada revisión; a solicitar la declaración de uso de IA como parte del expediente; y a no delegar en herramientas de IA la evaluación académica ni emitir calificaciones con base exclusiva en resultados generados por IA.
3. El (la) asesor(a) de la unidad económica se compromete a indicar al estudiante qué información de la empresa puede o no utilizarse con herramientas de IA; a supervisar que las actividades reportadas correspondan al trabajo real realizado en la unidad económica; y a notificar al asesor académico cualquier situación que comprometa la autenticidad o confidencialidad del proyecto.
El incumplimiento de los compromisos anteriores por parte del estudiante podrá derivar en sanciones académicas conforme a la normativa institucional vigente, incluyendo la reprobación de la estadía o la anulación del proceso de titulación.



	COMENTARIOS FINALES, OBSERVACIONES:

	En este apartado podrán registrar los involucrados los detalles o aclaraciones no previstos en el cuerpo de la presente Minuta. 









Se podrán utilizar las hojas anexas necesarias para la descripción de la problemática a atender.

Queda expresamente estipulado que el asesor(a) académico(a) y demás personal que por parte de la Universidad Tecnológica de Tula-Tepeji participen en el desarrollo de la estadía, no tendrán relación alguna de carácter laboral con la Unidad Económica; la Universidad Tecnológica de Tula-Tepeji queda liberada de cualquier obligación que pudiera presentarse de orden laboral, mercantil o civil en la que los(as) estudiantes o docentes se involucren y que sea ajena al desarrollo estricto de la estadía. Asimismo, todos los firmantes se obligan a guardar confidencialidad sobre la información de la unidad económica, incluyendo la prohibición de compartir datos, procesos o documentación interna en plataformas públicas y de Inteligencia Artificial, en cumplimiento de la normativa institucional y la legislación aplicable en materia de protección de datos personales.


Firma al calce y al margen en todas y cada una de sus partes.

	


	
	

	Nombre y firma 
Estudiante
	Nombre y Firma 
Asesor(a) Académico(a)
	Nombre y Firma 
Asesor(a) de la Unidad Económica
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